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关于做好党总支、直属党支部委员会换届选举工作的
通  知
各党总支、直属党支部：

目前学院多数党总支部委员会任期已届满。根据《中国共产党章程》、《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》以及《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》等有关规定，结合我院新一轮处科级干部聘任后的实际情况，学院党委研究，决定于近期集中开展各党总支、直属党支部换届选举工作。现将有关事项通知如下：

一、指导思想
以中国特色社会主义理论体系为指导，深入贯彻落实科学发展观，认真贯彻党的十七大五中全会精神，通过换届选举工作，进一步加强党的基层组织建设和领导班子建设，增强党组织的凝聚力、创造力和战斗力，充分发挥基层党组织的政治核心作用和战斗堡垒作用，团结带领广大党员和全体师生员工，为实现学院“十二五”发展规划，促进学院各项事业又好又快发展提供强有力的组织保证。
二、时间安排
7月8日下午6点前，各党总支、直属党支部将当选人员名单及各委员分工情况报党委组织部（报告中还应说清选举工作安排、选举办法、候选人数、参会人数等）。党委组织部负责审核选举是否按照规定进行，并报党委批复。换届选举期间，各部门要确保正常工作不受影响。

三、方法步骤
（一）组织党员学习
正式选举前，各党总支、直属党支部要组织党员学习《中国共产党章程》、《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》和《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》等有关规定，使全体党员明确基层党组织换届选举工作的意义和工作步骤，教育党员正确对待选举，积极参与选举。

（二）召开党总支、直属党支部会议

1.各党总支、直属党支部召开委员会会议，研究确定委员会组成原则、委员名额、差额比例及选举办法等有关情况。党总支、直属党支部委员会一般由 3-5名委员组成；委员会的组成要考虑工作需要和结构合理原则，系部党员行政主要负责人原则上应进入委员会。

2.候选人名单由上一届总支或支部委员会在广泛征求党员意见的基础上产生；委员会候选人选的差额一般不少于应选人数的20％。

3.讨论起草工作报告，并形成书面总结材料。
（三）召开全体党员大会
会议主要议程是：
1.由党总支书记向大会做工作报告，确认党员的选举权（预备党员没有选举权）。
2.由主持人主持大会选举。有选举权的到会人数超过应到会人数的五分之四，方可进行选举。

3.主持人以候选人预备人选的姓氏笔画为序，介绍基本情况，并对选举人提出的询问做出答复。选举采取无记名投票方式。

4.主持人提名监票人和计票人，由大会表决通过。注意候选人不能作为监票人和计票人，计票人在监票人的监督下进行工作。

5.主持人向大会宣读选举办法并由大会表决通过后，由监票人主持选举工作。

6.选举结束后，监票人向选举人报告选举情况，包括发出选票数、收回选票数、有效票数等，并以得票多少为序报告被选举人得票情况。

7.主持人按照姓氏笔画顺序向大会宣布当选人名单。

（四）召开新一届党总支、直属党支部全委会议

党员大会结束后，应及时召开新一届党总支、直属党支部委员会会议，等额选举党总支书记、副书记，并明确各委员的分工。委员分工应考虑组织、宣传、纪检、学生工作等。

（五）上报审批。各党总支、直属党支部委员会第一次会议结束后，要将当选人员名单及各委员分工情况等报送党委组织部，组织部将按照程序报党委予以批复。

四、工作要求

（一）高度重视，精心组织。党的基层组织换届选举是党的基层组织政治生活中的一件大事，各级党组织要高度重视，加强领导，精心组织，周密安排，保证换届选举工作顺利进行。

（二）照章办事，有序推进。在选举工作中，要严格执行换届选举工作程序，尊重和保障党员的民主权利，充分发扬民主，体现选举人的意志。同时，在选举过程中应处理好换届选举工作和日常工作的关系，做到思想不散、秩序不乱、工作不断，确保各项工作稳步推进。
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